FORMATO CARTA DE PRESENTACIÓN
Ciudad, Fecha
Comité Evaluador
Estimados Señores:
En representación de [Nombre de la empresa] con RUC N° [Número de RUC] con domicilio legal en [Dirección de la empresa en la región La Libertad o Lambayeque], me pongo en contacto con usted en referencia a la Primera Convocatoria para el Programa de Capacitación “Desarrollo de Experiencias y Productos Turísticos para el Segmento Explorador”. Mi representada es una [Rubro de la empresa: agencia de viajes, tour operadora, restaurante o alojamiento] que opera en la región desde el [Año de inicio de operaciones] y que estamos inscritos en la DIRCETUR de la región [Nombre de la región]
Para ello presentamos a nuestro colaborador (a) [Nombre del colaborador (a)], quien cumple con los requisitos para participar en esta convocatoria. El Señor(a) [Nombre del colaborador (a)] trabaja como [Nombre del puesto que ocupa en la empresa] desde el [Fecha que inicia su trabajo en la empresa] y entre sus responsabilidades y funciones se encarga de [mencionar funciones vinculadas con los temas de la capacitación]. Por otro lado, como empresa apoyaremos la participación de nuestro colaborador en las horas de clases que se requiera a la semana (mínimo 8 horas), adecuando su jornada laboral de ser necesario.
En ese sentido, la capacitación será una oportunidad para fortalecer su conocimiento y capacidades en el desarrollo y diseño de experiencias y productos turísticos en la región. Por ello, solicitamos tengan a bien evaluar su solicitud de participación en pro de la mejora de la competitividad de nuestra empresa y, por ende, de nuestro sector.
Agradezco su atención. 
Atentamente,



_________________________________________________
Firma
Nombre Apellidos del representante de la empresa
Puesto que ocupa
Número de DNI
Correo electrónico:
Teléfono de contacto:
